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B. KEGIATAN 

1. Surat Keterangan Kuliah 

 

 

 

FAKULTAS 

TEKNIK 

UNAND 

 

 

PROSEDUR 
SURAT KETERANGAN KULIAH 

  

  

 

NOMOR DOKUMEN 

 

 

NOMOR REVISI 

- 

 

HALAMAN 

1/1 

 

 

S O P 
 

 

 

 

 

TANGGAL TERBIT 

1 November 2005 

DITETAPKAN OLEH DEKAN FT-UNAND 

 

 

 

Febrin Anas Ismail, Dr. Eng 

NIP. 131 784 924 

 

PENGERTIAN 

 

Surat yang menerangkan bahwa mahasiswa tersebut masih kuliah dan 

terdaftar pada semester yang sedang berjalan 

 

TUJUAN 

 

 

Untuk mendapatkan pembayaran Tunjangan Keluarga bagi Orang Tua 

Mahasiswa yang PNS 

 

KEBIJAKAN 

 

Peraturan Pemerintah No. 11 Tahun 2001 

 

 

 

 

PROSEDUR 

 

 

a. Mahasiswa menyerahkan  kepada staf bagian kemahasiswaan dengan    

melampirkan: 

1. Fotokopi surat keterangan untuk mendapatkan pembayaran 

tunjangan keluarga atau KP4, 

2. Fotokopi Kartu Tanda Mahasiswa 

3. Bagi Mahasiswa yang orang tuanya sudah pensiun, surat KP4 

diganti dengan fotokopi SK surat pensiun orang tua yang 

bersangkutan 

4. Bagi mahasiswa yang orang tuanya pegawai swasta, surat KP4 

diganti dengan surat keterangan dari perusahaan 

b. Staf bagian kemahasiswaan membuatkan surat yang ditandatangani oleh 

Kasubag kemahasiswaan 

c. Surat yang telah dicap diserahkan kepada mahasiswa.  

 

UNIT TERKAIT  

 
Kantor  Perbendaharaan Negara (KPN) dan Instansi ybs.  

 

 

  

 

 

 

 

 Kembali ke daftar isi 

 


