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5. Surat Keterangan Pembuatan KTM Hilang 
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Febrin Anas Ismail, Dr. Eng 

NIP. 131 784 924 

 
PENGERTIAN 

 

 

Surat yang menyatakan bahwa KTM hilang 

 

 

TUJUAN 

 

 

Untuk pembuatan kartu tanda mahasiswa baru, KHS dan lain-lain. 

 

 

KEBIJAKAN 

 

 

Mahasiswa yang betul-betul tidak dapat meminta surat keterangan hilang 

dari kepolisian dengan alasan yang tepat dan dapat diterima maka bagian 

kemahasiswaan dapat membuatkannya. 

 

 

 

 

PROSEDUR 

 

 

1. Membuat surat keterangan yang ditandatangani oleh Kasubag 

Kemahasiswaan dengan mencantumkan Nomor Buku Pokok mahasiswa 

dan melampirkan Surat Keterangan Hilang dari Kepolisian setempat   

2. Setelah di cap, diberikan kepada mahasiswa  
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1. BAAK Universitas Andalas 

2. Kepolisian 
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