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PETUNJUK PAPER SUBMISSION KE ANDALAS 
CIVIL ENGINEERING (ACE) CONFERENCE 

 
Proses pemasukan makalah, proses review, pengumuman dan penyajian makalah (prosiding) akan 
dilakukan di website conference ACE2017 yang berbasis Open Conference System (OCS). Sebagai 
penulis pemakalah berikut petunjuk tata cara pemasukan makalah ke ACE2017. 
 
A. PENDAFTARAN AKUN BARU 
1. Masuk ke website ACE2017 : http://conference.ft.unand.ac.id/index.php/ace/ace2017/index 
Pilih menu ‘Account’ 

 
2. Isi Data Profile. Buat username berikut dengan password 

 
3. Isi Nama lengkap (‘First Name’ dan last ‘Name’). Isi juga ‘Affiliation’, isi dengan format nama 

jurusan, fakultas, universitas ; atau gunakan nama institusi untuk lembaga bukan universitas. 

 
Isikan juga alamat email yang masih aktif dan secara teratur dibuka karena proses pemasukan dan 
review dan komunikasi dilakukan dengan email. 
4. Jangan lupa mencentang kotak ‘Author’ dan ‘send me a confirmation email ...’ 

http://conference.ft.unand.ac.id/index.php/ace/ace2017/index
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Jika semua yang bertanda * sudah terisi, tekan tombol ‘create’ 
 
5. Setelah diklik anda akan masuk halaman ‘User Home’ dan anda akan menerima email konfirmasi 

telah membuat akun. 

 
B. PEMASUKAN MAKALAH 
 
Sebelumnya anda sudah mempersiapkan makalah untuk ACE2017 dengan mengikuti format di 
template yang sudah disediakan. Untuk pemasukan ke website conference, klik menu ‘User Home’ 
lalu klik ‘New Submission’, seperti pada gambar diatas. 
1. Pilih bidang topik (‘track’) yang sesuai dengan makalah anda. Centang checklist kesiapan 

makalah anda. Lalu tekan ‘Save and continue’ untuk masuk tahap selanjutnya. 

 
2. Upload makalah 
Tekan tombol ‘browse’, pilih file makalah dari komputer anda. Tekan ‘Upload’. 
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Apabila upload berhasil maka akan muncul informasi file seperti gambar dibawah. Tekan ‘Save and 
continue’ untuk masuk ketahap selanjutnya. 

 
3. Memasukan Metadata 
Masukan nama ‘Author’. Jika ada lebih dari satu author, klik tombol ‘Add Author’ untuk menambah 
auhor kedua, dst. 
 

 
Atur urutan author sesuai dengan makalah dengan mempergunakan tanda panah atas dan bawah. 
Tentukan mana yang author utama (yang akan mendapat keputusan dan korespondesi) dengan 
mencetak ‘principal contact for editorial correspondence’. 
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Isi judul makalah (‘title’), isi abstrak (‘abstract’) dan kata kunci (‘keywords’). Masukan di ‘Language’ 
‘id’ untuk makalah berbahasa Indonesia. 
 

 
Tekan ‘Save and continue’ untuk masuk ketahap selanjutnya. 
 
4. Konfirmasi pemasukan makalah. 
Tekan ‘Finish Submission’, 

 
Proses pemasukan sudah selesai. Konfirmasi pemasukan juga akan dikirim ke email pemakalah: 
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Apabila ‘User Menu’ diklik maka akan kelihatan ada 1 pemasukan yang aktif seperti berikut: 

 
Jika ingin memasukkan makalah berikutnya, maka bisa dengan mengklik ‘new submission’. Apabila 
‘Active’ diklik maka akan kelihatan detail makalah yang sudah dimasukkan: 

 
Status ketika sesudah pemasukkan makalah adalah ‘Awaiting Assigment’. Apabila sudah masuk 
proses review maka status menjadi ‘In Review’. Secara berkala harap dimonitor status makalah yang 
sudah dimasukkan tersebut. 
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C. PROSES REVIEW MAKALAH 
 
Reviewer dikepanitiaan akan melakukan review. Keputusannya makalah bisa terima tanpa 
perbaikan, diterima dengan perbaikan, atau ditolak. Seperti gambar dibawah makalah yang 
dimasukkan tadi adalah ‘Paper in Review: Revisions Required’. Perlu perbaikan makalah. 

 
Detail saran perbaikan dapat dilihat di email atau pada detail makalah dibagian review.  Klik icon 
balon bertanggal untuk melihat arsip email. 

 
Perbaiki makalah sesuai dengan permintaan panitia. Lalu versi perbaikan diupload dengan 
menambahkan pada ‘upload author version’ seperti pada gambar diatas. 

 
Sehingga file tersebut sudah terupload. Catatan: di sistem nama file akan diganti secara otomatis. 

 
Jika sudah tidak ada perbaikan lagi maka status makalah akan berubah menjadi ‘In Editing’. Makalah 
akan melalui proses editing dan layout untuk ditampilkan sebagai prosiding di website. Ini berarti 
makalah anda sudah diterima dan proses pemasukan makalah dari anda sebagai author sudah 
selesai. 

 
Apabila sudah tampil di website, maka tanda makalah aktif akan hilang, makalah anda tadi bisa 
ditelusuri di Archive. 
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Apabila dklik bagian Archive maka akan terlihat status makalah Posted. 
 

 
Apabila diklik bagian menu kanan ‘Presentation’ dibawah ‘Conference Information’, akan terlihat 
makalah-makalah yang sudah masuk ke prosiding di website. 
 

 
 

 
SELESAI 
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